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INFORMACOES ACADEMICAS

Este manual tem por finalidade transmitir informagoes gerais e normas académicas para

proporcionar a comunidade académica um melhor aproveitamento da vida universitaria e para

favorecer o entrosamento entre alunos, professores e corpo administrativo da Universidade.

Leia-o cuidadosamente. Ndo julgue a relevancia de um item apenas pelo titulo. Leia tudo,
mesmo que vocé acredite ja conhecer a informacado. Cremos que esta € uma boa oportunidade

para informa-lo a respeito dos procedimentos e normas da Universidade.

UNIP - UNIVERSIDADE PAULISTA

A Universidade Paulista, UNIP, reconhecida pela Portaria n. 550/88, iniciou suas atividades
em 9 de novembro de 1988. Foi constituida a partir do Instituto Unificado Paulista, [UP,
do Instituto de Ensino de Engenharia Paulista, IEEP, e do Instituto de Odontologia Paulista,
|IOP; o primeiro destes, autorizado a funcionar em 1972, inicialmente com os cursos de
Comunicacao Social, Letras, Pedagogia e Psicologia.

Hoje, em razdo do processo de evolucdo, a UNIP, por meio de uma proposta académica
moderna, vem expandindo suas atividades por diversos Campi, visando a preparacdo de
recursos humanos altamente qualificados demandados pela politica de desenvolvimento
nacional.

A UNIP promove a formacao atualizada dos alunos e sua capacitacdo para que participem
de uma sociedade em mudanca, por meio de um ensino de qualidade, tecnologicamente
avancado e dirigido para o futuro, nas areas das ciéncias humanas, sociais, exatas e da saude.
Sua finalidade maior € promover o desenvolvimento do potencial dos alunos, estabelecendo
condicoes que possibilitem uma insercao ativa no mercado de trabalho e a solucdo criativa
de problemas que a sociedade propoe.

A realidade brasileira, que merece especial atencao por parte da UNIP, faz com que
também seja dada énfase aos programas de estudos pos-graduados. Estes se dedicam ao

aperfeicoamento do proprio corpo docente, assim como ao atendimento as necessidades da




comunidade em geral, ja que, além de formar profissionais de todas as areas, de desenvolver

pesquisas que venham a gerar descobertas cientificas e inovacgoes tecnoldgicas, a UNIP

propde-se a responder as exigéncias apresentadas pelo mundo moderno.

Assim, a Universidade Paulista vem sendo reconhecida como um importante centro de
producdo de conhecimento e de sua difusdo a um numero maior de pessoas por meio das

atividades de ensino, pesquisa, extensao e pos-graduacao.

UNIP

“A Universidade Paulista vai até vocé."

Vocé aprende a partir da troca de informacdes, ao realizar atividades e exercicios
formulados pelo professor. Participa de foruns efou chats, cujos arquivos ficam disponiveis
para futuras consultas, e integra grupos de alunos com dreas proprias para trocas de arquivos
e e-mails, painel de discussao e sala virtual.

Além da avaliacdo presencial obrigatoria, vocé dispde da forma online, com correcao
automatica dos testes e exercicios. Vocé também € avaliado por meio de questdes discursivas,
trabalhos e outras atividades.

Os conteudos de cada curso, bem como as teleaulas, estao disponibilizados aos alunos
para acesso a qualquer momento via internet, possibilitando a vocé a organizacdo de seu
ritmo de estudo.

As teleaulas sdo produzidas na sede da UNIP em Sao Paulo. Ha transmissdes de teleaulas
em tempo real e o aluno pode assisti-las no polo de apoio presencial. Elas também sao
gravadas e o aluno pode assisti-las via internet, a qualquer momento e no local de sua

preferéncia.
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FORMATOS DOS CURSOS

Os cursos da UNIP na modalidade de Educacéo a Distancia (EaD) sdo oferecidos por meio

de diferentes formatos e com uso de tecnologias variadas.

0 contetdo curricular ¢ disponibilizado em plataforma digital e/ou material impresso.
A interacdo com a tutoria serd efetivada via internet e/ou por outro meio de comunicacéo.

0 Sistema de Ensino Interativo - Digital/SEl privilegia o ensino no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), prevendo momentos presenciais que devem perfazer 20% (vinte por
cento) da carga horaria total do curso.

0 Sistema de Ensino Presencial Interativo - Flex/SEPI prevé momentos presenciais e
momentos no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Este sistema privilegia as atividades
presenciais, prevendo dindmicas académicas com os estudantes. Os encontros presenciais

sdo coordenados por tutores presenciais efou professores consultores.

INFORI\/IACOES ACADEMICAS
Visando oferecer sempre o melhor atendimento aos alunos, a UNIP torna disponivel em
sua pagina na internet, no endereco www.unip.br/ead, informagoes referentes aos diversos

cursos mantidos pela Universidade e consulta ao ambiente académico.

IDENTIFICACAQ DO ALUNO

O Cartdo de Identificacdo digital € o documento de identidade do aluno, de uso necessario
em todas as dependéncias e atividades oferecidas pela UNIP.

O Cartdo de Identificacdo digital e a senha do aluno sdo de uso pessoal e intransferivel,
sendo terminantemente proibidos o empréstimo e a divulgacao da senha a terceiros, sob

pena de aplicacdo das sancoes disciplinares previstas no Regimento Geral.




HORARIO DAS AULAS

FORMATO: SISTEMA DE ENSINO PRESENCIAL INTERATIVO - Flex/SEP]
A pontualidade € essencial e necessaria ao bom andamento das aulas e do curso. Chegue

sempre no horario estipulado e participe de todas as atividades académicas.

NOTAS E FALTAS
As notas e as faltas sdo informadas via Secretaria Virtual. As faltas sdo computadas e
informadas mensalmente ou bimestralmente. E responsabilidade do estudante realizar o

controle das proprias faltas.

PRAZOS
Os prazos estipulados pela Secretaria para solicitacdao de servicos e o Calendario Académico

devem ser rigorosamente cumpridos e consultados periodicamente.

ATESTADO DE MATRICULA, ATESTADO DE CONCLUSAO DE CURSO E HISTORICO ESCOLAR
ELETRONICO
Aluno deve acessar a AREA DO ALUNO > SECRETARIA VIRTUAL > SERVICOS e imprimir

estes documentos com certificacao eletrdnica.

PLANOS DE ENSINO
0 aluno deve acessar a AREA DO ALUNO > SECRETARIA VIRTUAL > SERVICOS e solicitar
o CONTEUDO PROGRAMATICO que sera enviado pela secretaria, por e-mail.

PAGAMENTO DAS MENSALIDADES
O pagamento das mensalidades deve ser efetuado até o dia do vencimento, em qualquer
agéncia da rede bancaria. Apos o vencimento, devera ser efetuado somente nas agéncias

do banco emitente, indicado no boleto.
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EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

A expedicdo de quaisquer documentos pela Secretaria ¢ realizada em conformidade

com o prazo indicado no ato da solicitacdo do servigo. Esse servigco deve ser solicitado na
Secretaria Virtual, no site www.unip.br/ead, clicando em Secretaria Virtual, menu "Servicos"

e submenu "Nova Solicitacao > Adicionar Servico".

DIPLOMAS
A UNIP confere aos seus alunos diploma de graduacdo, no qual sdo apostiladas as

habilitacdes profissionais do graduando.

COLACAO DE GRAU

A colacdo de grau € um ato oficial realizado em sessao solene e publica, em dia e horario
previamente fixados pela Universidade, sob a presidéncia do Reitor ou de seu delegado. O
aluno que ndo participar da colacdo de grau nao sera considerado formado e, portanto,

nao terd direito ao diploma.

MATRICULA

O regime de matricula determina que as matriculas sejam realizadas por blocos de
disciplinas, conforme o Regimento da Institui¢do. As disciplinas podem ser agrupadas de formas
diferentes nos periodos letivos que compdem o curso e ndo sao obrigatoriamente oferecidas
na mesma ordem. Inclusive, as mesmas disciplinas podem ser cursadas concomitantemente
por alunos que ingressaram na universidade em diferentes épocas.

A efetivacdo da matricula, por parte da UNIP, esta condicionada ao recebimento dos
documentos legalmente exigidos. Por isso, toda a documentacao exigida deve ser entregue
a Secretaria do Polo ou postada em sua Secretaria Virtual dentro do prazo estipulado pela
Universidade. Esgotado esse prazo e ndo tendo sido entreque a documentacado exigida, a

matricula podera ser cancelada a qualquer tempo.




A matricula ¢ realizada a cada periodo letivo e ¢ efetivada somente apos a entrega do

contrato de prestacao de servicos educacionais no Polo de Apoio Presencial. O contrato,
devidamente preenchido e assinado pelo aluno e por seu pai (ou responsavel), no caso de
aluno menor de 21 anos, deve ser acompanhado do comprovante de pagamento da primeira
parcela do curso e do comprovante de quitacdo dos pagamentos anteriores.

Observacao: mesmo nao sendo responsavel pelos encargos, custos e despesas decorrentes
do contrato, por ser menor de 21 anos, 0 ALUNO o assina solidariamente com o CONTRATANTE.
A critério dos Conselhos Superiores da Universidade, a efetivacdo da matricula do aluno
poderd ser determinada para um campus/polo diferente daquele frequentado no periodo
anterior, desde que haja concordancia por parte do aluno. A matricula deve ser realizada
pelo site: www.unip.br/ead, clicando em Secretaria Virtual.

Importante: a ndo efetivacdo da matricula no inicio de cada semestre, dentro dos prazos
estabelecidos no Calendario Escolar da UNIP, representa abandono de curso.

Atencdo: ndo é concedida a matricula a alunos que apresentam pendéncia(s) junto a

Tesouraria, Secretaria efou Biblioteca.

DESLIGAMENTO/ABANDONO DE CURSO
O aluno que ndo tenha efetivado a matricula dentro dos prazos estabelecidos passa
automaticamente para a condicao de desligamento ou abandono, podendo ficar nessa

condicdo por um periodo maximo de dois anos.

TRANCAMENTO DE MATRICULA
O trancamento de matricula pode ser solicitado pelo aluno junto a secretaria virtual. O

aluno devera validar sua solicitacdo junto ao polo de apoio presencial.

CANCELAMENTO DE MATRICULA
O cancelamento de matricula pode ser solicitado pelo aluno junto a secretaria virtual. O

aluno devera validar sua solicitacdo junto ao polo de apoio presencial.
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REABERTURA DE MATRICULA

O aluno que tiver interrompido seu curso por abandono ou trancamento de matricula

pode solicitar retorno a Universidade. A solicitacdo ¢ analisada pelo Coordenador do curso
que indicara a série em que o aluno devera ser matriculado. Se esta série ndo estiver sendo
oferecida, o aluno devera solicitar seu retorno a Universidade no periodo letivo sequinte.

O retorno aos estudos obrigara o aluno a cumprir o curriculo vigente para a turma na
qual esta ingressando.

Ao retornar aos estudos, passara automaticamente a condicao de ALUNO TUTELADQO, ou
seja, sO cursara as dependéncias, adaptacgoes e disciplinas que a UNIP determinar, sendo
que as dependéncias e adaptacdes inseridas para os ALUNOS TUTELADOS nao poderdo ser
trancadas.

Importante: o aluno devera acompanhar na Secretaria Virtual o deferimento de sua

solicitacao.

REOPCAO DE CURSO/POLO/MODALIDADE

Apos efetuar sua matricula, o aluno podera requerer na Secretaria Virtual, menu “Servicos"
e submenu "Nova Solicitacdo > Adicionar Servico", reopcdo de curso/polo/modalidade.
O pedido podera ou ndo ser aceito, dependendo da existéncia de vaga e dos critérios

estabelecidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UNIP,

TRANSFERENCIAS

As transferéncias tém sua requlamentacdo em Lei e devem obedecer as normas regimentais
da UNIP. Somente sdo aceitas transferéncias de alunos provenientes de cursos idénticos ou
afins, mantidos por estabelecimentos nacionais ou estrangeiros de ensino superior.

O estudante ingressante por transferéncia sera matriculado automaticamente no regime
de progressao tutelada, ou seja, so cursara as dependéncias, adaptacoes e disciplinas que
a UNIP determinar, sendo que as dependéncias e adaptacdes inseridas para os ALUNOS
TUTELADOS ndo poderao ser trancadas.




ADAPTACAO

0 aluno transferido deve cursar as disciplinas efou realizar as atividades em atraso,

tendo por referéncia a grade curricular da UNIP. Durante sua permanéncia em regime de
adaptacdo, permanece sujeito a critérios de avaliacdo e promocao idénticos aos das demais

disciplinas da Universidade.

DISCIPLINA OPTATIVA E INTRODUCAO A EDUCACAO A DISTANCIA

Segundo o Regimento da Universidade, o aluno deve cursar obrigatoriamente uma
disciplina optativa. As disciplinas optativas sdo indicadas pela IES ou solicitadas por meio da
Secretaria Virtual. Também deve cursar obrigatoriamente a disciplina Introducéo a Educagao
a Distancia. A carga horaria dessas disciplinas sera computada na integralizacdo da carga

horaria total do curso.

AVALIACAO:

GRADUACAO - (BACHARELADO/LICENCIATURA)
MD = 9 x Prova + 1 x AVA 10

MF = (MD + Exame)

2

TECNOLOGIA (MENOR DURACAO)
MD =7 x Prova + 2 x PIM + 1 x AVA
10

MF = (MD + Exame)

2

ADEQUACAO CURRICULAR
O aluno reprovado devera adequar-se ao curriculo vigente para a turma na qual esta

ingressando.
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LISTA DE PRESENCA - FORMATO: SISTEMA DE ENSINO PRESENCIAL INTERATIVO - Flex/SEPI

Os apontamentos nas listas de presenca sdo de responsabilidade exclusiva do polo.

CONTROLE DE PRESENCAS - FORMATO: SISTEMA DE ENSINO PRESENCIAL INTERATIVO
— Flex/SEP!

A supervisdo do controle da frequéncia ¢ de responsabilidade do polo. O polo pode
optar por fazer o controle das presencas assinalando "P" para o aluno presente e "A" para
0 ausente, evitando, dessa forma, duvidas ou espacos em branco, ou passando lista para 0s
alunos assinarem.

Atencao: todos os atos escolares que porventura forem realizados no periodo em que o

aluno nao estiver reqularmente matriculado serdo sumariamente anulados.

FREQUENCIA/LIMITE DE FALTAS

Alein.9.394/96, a Resolugdo CFE n. 04/86 e o Regimento Geral estabelecem a frequéncia
obrigatdria, em cada disciplina, em 75% (setenta e cinco por cento) das aulas dadas e demais
atividades programadas.

Importante: ndo ha abono de faltas. O aluno podera dispor dos 25% (vinte e cinco por
cento) restantes para se ausentar por problemas alheios aos previstos na legislacdo que
disciplina a matéria. Todas as justificativas que carecerem de amparo legal efou que nédo

respeitarem os prazos e condi¢oes estipuladas pela Universidade ndo serdo aceitas.

ABONO DE FALTAS

O abono de faltas ndo existe. Mesmo em caso de doenca comprovada, os limites ndo
podem ser ultrapassados. A excecdo € feita, por forca de lei, somente ao aluno que esteja
prestando servico militar obrigatorio, em 6rgdo de formacao de reserva, e tiver que faltar as
atividades escolares em virtude de exercicios ou manobras. Para usufruir desse beneficio, é

necessario solicitar junto a Secretaria Virtual, menu “Servicos" e submenu “Nova Solicitacao




> Adicionar Servico" compensacédo de faltas e encaminhar o comprovante do Comando da

Unidade, no primeiro dia de retorno as aulas.
Ndo ha abono de faltas por motivos de religido, casamento, morte, viagem, trabalho ou

doenca.

COMPENSACAO DE AUSENCIAS

E assegurado ao aluno, amparado por prescricées estabelecidas em lei, o direito a Regime
Excepcional, sendo que ha compensacao de faltas somente nas situacoes de licenca-
gestante (a partir do oitavo més de gravidez) e de determinadas afecgdes organicas que
comprovadamente impecam a locomogédo do aluno (decreto-lei n. 1044 de 21/10/69) para
a verificacdo do aproveitamento escolar.

Durante o regime excepcional, o aluno realizara trabalhos e exercicios, com 0
acompanhamento do Coordenador do Curso e orientacao do Professor da Disciplina,
realizados de acordo com um Plano de Curso prefixado.

Para usufruir deste beneficio, ¢ necessaria a solicitagdo, na Secretaria Virtual (Servigo de
compensacao de faltas) e a entrega, no polo de apoio presencial, do laudo médico com o
respectivo indicativo do CID (Codigo Internacional de Doencas), elaborado por servico médico
ou profissional devidamente credenciado, no prazo maximo de 7 (sete) dias subsequentes a
data do inicio do impedimento. A compensacdo de faltas sera analisada, desde que igual ou
superior a 15 (quinze) dias consecutivos de afastamento. O documento podera ser entreque
por qualquer pessoa, munida dos documentos necessarios para representa-lo neste ato e
inteirar-se do plano de tarefas domiciliares.

Nenhuma justificativa posterior sera aceita.

Atencéo: a apresentacio dessas tarefas ndo desobriga o aluno de realizar a(s) avaliacao(oes)

de aprendizagem prevista(s) pelas disciplinas.
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ATIVIDADES EXTRACLASSE

Em toda atividade extraclasse programada por uma determinada disciplina, a frequéncia

¢ obrigatoria.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (DISPENSA DE DISCIPLINA)

O aluno matriculado e que tenha cursado anteriormente na UNIP ou em outra Instituicdo
de Ensino Superior podera solicitar "Aproveitamento de Estudos” para que o coordenador
faca a analise curricular e verifique se ha dispensas de disciplinas. Para tanto, o aluno devera:
1) Realizar a matricula (dar aceite no contrato e quitar a parcela da matricula);

2
3

4) Apos a digitalizacdo, apresentar no polo em que esta matriculado os documentos

)
) Acessar o site da UNIP: www.unip.br > Area do aluno > Aproveitamento de Estudos;
) Anexar o historico escolar cursado anteriormente e os planos de estudo das disciplinas;
)
postados (originais ou autenticados) para que haja a validagdo da coordenacdo do polo.
As analises dos pedidos de Aproveitamento de Estudos sdo feitas no inicio do periodo
letivo e 0 aluno requerente deve cursar a disciplina até a publicacdo do resultado final
da analise.
Importante: ndo serdo aceitos posteriormente pedidos de aproveitamento de estudos

relativos as disciplinas cursadas antes do ingresso na UNIP.

INSCRICAO EM DEPENDENCIA/ADAPTACAO
Somente alunos ndo tutelados podem solicitar o servico de “inscricdo em dependéncia/
adaptacao”, dentro do prazo estipulado pela instituicdo, que sera publicado semestralmente

no quadro de avisos na Secretaria Virtual.

REQUERIMENTOS
Qualquer solicitacdo a Universidade e seus orgaos deve ser realizada pelo site

www.unip.br/ead, clicando em Secretaria Virtual.
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A resposta a qualquer tipo de solicitacdo devera ser igualmente verificada na

Secretaria Virtual.

E PROIBIDO FUMAR EM SALA DE AULA

E proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto
fumigeno, derivado ou nio do tabaco, em salas de aula, bibliotecas, recintos de trabalho
coletivo. Essa restricdo deve ser respeitada por alunos e tutores presenciais (Lei Federal n.
9.294, de 15/07/96, art. 2°, "caput”, e paragrafo 1°).

ARMAS
E terminantemente proibido, seja qual for a alegacdo, o porte de arma, de qualquer

espécie, nas dependéncias da Universidade, de acordo com a Lei n. 10.826, de 22/12/03.

"TROTE"
E terminantemente proibida a aplicacdo de "trote” de natureza fisica nos calouros, nas
dependéncias e/ou nas imediacoes da Universidade, cabendo a pena de desligamento do

aluno da Universidade.

FERIAS E RECESSO ESCOLAR

Os regimes de férias e recesso escolar obedecem as disposicoes legais e sao previstos no
calendario da UNIP. Nos periodos de recesso escolar, os professores poderao ser convocados
para cumprimento de atividades tais como: reposicao de aulas, realizacdo de provas e exames,

reunides diversas e outras.

RECESSO ACADEMICO
Durante os periodos de recesso académico ndo ha atividades apenas para os alunos.

Para os demais, as atividades sdo normais.
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DIREITOS E DEVERES
|- Direitos do Aluno:

= receber o0 ensino referente ao curso em que se matriculou;

= pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas;

= propor a realizacdo de atividades ligadas aos interesses da vida académica;

= requerer transferéncia para outro Estabelecimento de Ensino, transferéncia interna,
trancamento e cancelamento de matricula, desde que comprove a quitacdo de seus
débitos financeiros e ndo esteja cumprindo pena disciplinar, nem esteja sob inquérito

administrativo ou sindicancia.

lI- Deveres do Aluno:

= acompanhar, com assiduidade e aproveitamento, as aulas e demais atividades do
curso em que estiver matriculado;

= apresentar-se pontualmente para as atividades escolares;

= cumprir fielmente os horarios e os prazos determinados em suas atividades
académicas;

= abster-se de toda manifestacdo, propaganda ou pratica que importe em desrespeito
a lei, as instituicdes, as autoridades, ao Estatuto e ao Regimento da UNIP.

= manterconduta condizente com o padrdo moral e cultural necessario ao universitario;

= efetuar, pontualmente, todos os pagamentos das mensalidades e taxas escolares.

REGIME DISCIPLINAR
O ato de matricula e de investidura em cargo ou funcao docente, técnica e administrativa

significa compromisso formal de respeito ético e dignidade académica, bem como de

cumprimento da legislacdo em vigor, do Estatuto, do Regimento Geral e das demais normas

baixadas pelos drgdaos competentes.

Constitui infracdo disciplinar o desatendimento ou transgressao do compromisso acima.
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DO REGIME DISCIPLINAR

E regido pelos sequintes artigos do Regimento:

Art. 96. 0 regime disciplinar a que estao sujeitos os membros da Comunidade Universitaria,
observadas as disposi¢coes legais € assegurado o direito de defesa, prevé sancoes a serem
aplicadas na forma prevista neste Regimento.

Art. 97. Ao corpo docente e técnico-administrativo podem ser impostas as seguintes
penalidades:

|- Adverténcia;

lI- Suspensao;

lI- Dispensa por justa causa.

§ 1o As sancdes disciplinares de adverténcia e suspensao sao aplicadas, conforme a
gravidade da falta, pelos Vice-Reitores da area a que o infrator estiver diretamente ligado,
sendo as decisdes tomadas comunicadas ao Reitor, acompanhadas de justificativas.

§ 20 A dispensa por justa causa € aplicada em casos especificos previstos na legislacao
trabalhista.

Art. 98. Ao corpo discente podem ser aplicadas as sequintes penalidades:

|.  Adverténcia;

ll. Repreensao;

I1l. Suspensao;

IV. Desligamento.

Paragrafo unico. A pena de suspensao implica a consignac¢ao de auséncia do aluno durante
o periodo em que perdurar a punicao, ficando, durante esse tempo, impedido de frequentar
as dependéncias da Universidade e de participar de qualquer atividade académica.

Art. 99. Cabe ao Diretor ou, em sua auséncia, ao Coordenador do Curso a aplicacao das
sancoes disciplinares de adverténcia, repreensao e suspensao.

§ 1° A aplicacdo da sancdo que implique desligamento das atividades académicas ¢

precedida de inquérito no qual € assegurado o direito de defesa.

@_



_Q

§ 2° Cabe ao Diretor ou, em sua auséncia, ao Coordenador do Curso, determinar a abertura

de inquérito e constituir Comissdo de Inquérito, que devera ser formada por, no minimo, 3
(trés) professores escolhidos pelo mesmo.

§ 300 prazo para conclusdo do inquérito ¢ de, no maximo, 30 (trinta) dias; para apresentacao
de defesa, 10 (dez) dias; e para apresentacdo de recurso, 5 (cinco) dias, a partir da ciéncia.

§ 4o A autoridade competente podera agir pelo critério da verdade sabida para aplicacdo
de penas de adverténcia ou repreensao nos casos em que o membro do corpo discente tiver
sido apanhado em flagrante pelo seu superior hierarquico na pratica de falta disciplinar.

§ 5° A aplicacdo da sancéo disciplinar de desligamento competira ao Reitor.

Art. 100. Contra decisoes referentes a aplicacao das penas de suspensao e desligamento
pode haver recurso, nos termos deste Regimento Geral, pela parte que se sentir injusticada
ou prejudicada.

Art. 101. As sancoes aplicadas sao registradas em livro proprio da Universidade. Paragrafo
tnico. E cancelado, mediante requerimento do interessado, o registro das sancées previstas
nos incisos I, 11, Il do art. 98, deste Regimento Geral se, no prazo de um ano de sua aplicacao,
o discente nao tiver incorrido em reincidéncia. Art. 102. 0 aluno cujo comportamento estiver
sendo objeto de inquérito, ou que tiver interposto recurso, bem como o que estiver cumprindo
alguma penalidade, pode ter indeferido seu pedido de transferéncia ou trancamento de
matricula durante esse tempo.

Art. 103. As penas previstas no art. 98 deste Regimento Geral sdo aplicadas nos
seguintes casos:

|- Adverténcia:

a) por desrespeito aos Coordenadores e Diretores, membros do Corpo Docente ou
qualquer outra autoridade da Universidade ou da Mantenedora;

b) por perturbacdo da ordem nos campi da Universidade;

¢) por prejuizo material do patrimdnio colocado a disposicao da Universidade, além da
obrigatoriedade do ressarcimento dos danos.

lI- Repreensao:




a) nareincidéncia dos itens "a" e "b" do inciso I;

b)  por ofensa ou agressao verbal a outro aluno ou funcionario da Universidade.

lll- Suspensao:

a) na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

b) por arrancar, inutilizar ou fazer qualquer inscricdo em editais e avisos afixados pela
administracao;

¢) pordesobediéncia ao Estatuto, a este Regimento Geral ou a atos normativos baixados
por 0rgaos competentes;

d) por ofensa ou agressdo verbal aos Coordenadores e Diretores, membros do Corpo
Docente, membros do Corpo Técnico-Administrativo, membros do Corpo Discente ou as
autoridades constituidas;

e) por atos de improbidade ao utilizar-se de meios ilicitos ou ndo autorizados pelo
professor na realizacao de qualquer atividade que resulte na avaliacdo do conhecimento.

IV- Desligamento:

a) por reincidéncia em qualquer dos itens do inciso anterior;

b) por aplicacdo de trotes a alunos novos que importem em danos fisicos ou morais,
humilhagcdo ou vexames pessoais;

¢) por ofensa grave ou agressao fisica aos Coordenadores e Diretores, membros do
Corpo Docente, membros do Corpo Técnico-Administrativo, membros do Corpo Discente
ou a autoridades constituidas;

d) por atos desonestos ou delitos sujeitos a agdo penal;

e) por aliciamento ou incitacdo a deflagracdo de movimento que tenha por finalidades
a paralisacao das atividades escolares ou participa¢do neste movimento;

f) por participacdo em passeatas, desfiles, assembleias ou comicios que possam
caracterizar calunia, injuria ou difamacado a Universidade, a Mantenedora ou a seus Diretores.

(Regime Disciplinar, do Regimento Geral da UNIP).
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AVALIACAO

A apuracdo do rendimento escolar € feita por disciplina. A avaliacdo € realizada por

meio de verificacdes parciais e exames. Essa apuracdo envolve simultaneamente aspectos
de frequéncia e de aproveitamento escolar.

A avaliacao nas disciplinas ¢ realizada por meio de provas ou outros recursos, em
conformidade com o plano de ensino de cada disciplina.

E atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo professor
por ocasiao da execucao dos trabalhos, das provas parciais, dos exames ou de qualquer outra
atividade que resulte na avaliacdo do conhecimento por atribui¢do de nota, sem prejuizo

da aplicacdo de sancdes cabiveis por esse ato de improbidade.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

De acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais aprovadas pelo Conselho Nacional
de Educacdo e homologadas pelo Ministério de Estado da Educacéo, as Atividades
Complementares sdao componentes das matrizes curriculares dos cursos da UNIP. Elas
possibilitam o reconhecimento por avaliacdo de habilidades, de competéncias e de
conhecimentos adquiridos pelo aluno, inclusive fora do ambiente escolar.

Seu objetivo principal € a complementacdo da formacdo académica do aluno, por meios
diversos, incluindo a participacdo em projetos sociais, a ampliacdo dos conhecimentos
adquiridos, o desenvolvimento do espirito empreendedor e a participacdo em atividades
culturais, artisticas e esportivas.

Dessa forma, o aluno torna-se capaz de estabelecer diferentes relagées com a realidade,
de posicionar-se criticamente diante de situacoes e de exercer conscientemente a cidadania.

Objetivos:

= Complementar a formacao profissional, cultural e civica do aluno pela realizacao de

atividades extracurriculares obrigatorias, presenciais ou a distancia.

= Contribuir para que a formacédo do futuro egresso seja empreendedora, generalista,

humanista, critica e reflexiva.

= Despertar o interesse dos alunos para temas sociais, ambientais e culturais.




= [Estimular a capacidade analitica do aluno na argumentacdo de questdes.

= Auxiliar o aluno na identificacdo e na resolugcdao de problemas, com uma visdo
ética e humanista.

= |ncentivar a participacdo do aluno em projetos de acdes sociais.

EXTENSAO UNIVERSITARIA

Os programas de extensdo universitaria desenvolvem-se na forma de atividades
permanentes ou projetos circunstanciais sob a responsabilidade da Vice-Reitoria de Extensao
e das respectivas coordenacoes. Os servicos de extensdo universitaria compreendem servicos
que se destinam a promover a integracao da Universidade com a comunidade local ou
regional. Os servicos de extensdo universitaria atendem a legislacdo pertinente e sdo
realizados sob a forma de:

| - Prestacdo de servicos e atendimentos a comunidade;

Il - Promocéo e divulgacdo de conhecimentos e técnicas que facilitem a insercao social
e a empregabilidade;

lIl - Promocéao e colaboracdo em atividades de natureza cultural, artistica e cientifica;

IV - Participacdo em acdes que promovam a equidade social.

PROVA SUBSTITUTIVA

O aluno que néo realizar alguma avaliacao bimestral por motivo justificado podera
realizar uma prova substitutiva por disciplina. Essa prova substituira a prova nao realizada.
Este regime ndo se aplica as arguicdes, trabalhos, avaliacoes praticas, relatorios, exercicios
ou outras formas de avaliacao distintas da prova escrita.

Atencdo: a nota obtida nessa prova ndo substitui a média obtida no bimestre, substitui
apenas a nota da prova.

Importante: os alunos podem fazer a prova substitutiva somente em data estipulada no

calendario do curso. A prova substitutiva deve ser solicitada pelo aluno na Secretaria Virtual,
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menu “Servicos" e ser aprovada pelo Coordenador do Curso. O prazo para a solicitacao da

prova substitutiva € de cinco dias apos a perda da avaliacdo bimestral.

REGIME DE DEPENDENCIA

O aluno aprovado em um periodo letivo podera matricular-se no periodo subsequente e
cursar as disciplinas pendentes em regime de dependéncia.

O aluno reprovado devera adequar-se ao curriculo vigente para a turma na qual
estiver ingressando.

O numero maximo de disciplinas em regime de dependéncia e de adaptacdo para a
promogao ao periodo letivo subsequente fica assim definido:

|- para a promogado ao 2° periodo: sem limite;

ll- para a promocao ao 3° periodo: 5 disciplinas;

Ill- para a promocao aos periodos situados entre o 3° e 0 antepenultimo: 5 disciplinas;

I\V- para a promogao ao antepenultimo periodo: 3 disciplinas;

V- para o penultimo e o ultimo periodo letivo do curso ndo serdo aceitas matriculas de
alunos com dependéncia, recuperacao ou adaptacdo em qualquer disciplina de periodos

letivos anteriores.
REGIME DE PROGRESSAQ TUTELADA

DO OBJETIVO

Art. 1° = A matricula no regime de progressao tutelada nos cursos de graduacao foi
instituida pela Universidade Paulista (UNIP) visando oferecer orientacdo académica
diferenciada aos alunos que apresentarem desempenho académico irregular no decorrer
do seu processo de formacao.

Paragrafo Unico - Entende-se por desempenho académico irregular o acimulo de
disciplinas em regime de dependéncia e/ou adaptacdo, em nimero maior que o permitido
pelo Regimento Geral da UNIP (art. 79).
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DAS CONDICOES DE INGRESSO

Art. 2° - O ingresso no regime de progressao tutelada de matricula decorre do interesse

manifesto do aluno.

Art. 3° - Sera facultado aos alunos que estariam se promovendo para o sequndo ou
para até o antepenultimo periodo de qualquer curso de graduacao da UNIP, que tenham
ultrapassado o limite de disciplinas em regime de dependéncia, previsto no artigo 79 do
Regimento Geral da UNIP, adotarem o regime de progressao tutelada de matricula.

Art. 4° - Os alunos que atenderem as condigcoes previstas no artigo anterior poderao
optar pelo regime de progressdo tutelada, durante o periodo de renovacao da matricula

fixado no Calenddario Académico da UNIP.

DO REGIME DE PROGRESSAQ TUTELADA

Art. 50 - O aluno que ultrapassar o limite de disciplinas em dependéncia e optar pelo regime
de progressao tutelada de matricula recebera orientacdo diferenciada sobre a reestruturacao
do seu percurso académico, inclusive sobre a distribuicdo das disciplinas em dependéncia,
ou ainda a cursar atividades e estagios incompletos. A orientacdo definira como e quando
0 aluno podera cumpri-los.

Art. 6° - Compete a Coordenacdo do Curso, a partir da analise do historico escolar do
aluno optante, orienta-lo quanto a melhor alternativa para conduzir a sua progressao
académica, considerando tudo o que € exigido pela matriz curricular para uma formacao
plena (disciplinas, trabalhos de curso, estagios, entre outros).

Art. 7° - Caberd a Coordenacao do Curso estabelecer um plano de estudos definindo como,
quando e quais disciplinas deverdo ser cursadas, assim como as condi¢coes e as medidas a
serem adotadas para a conclusdo das demais atividades curriculares ainda pendentes.

Paragrafo Unico - O plano de estudos referido no caput deste artigo poderda ultrapassar,
conforme o caso, o periodo minimo de integralizacdo curricular.

Art. 8° - Na condicdo de ingressante no penultimo periodo, uma vez aceita a op¢ao pelo

regime tutelado, o aluno sera matriculado provisoriamente nesse periodo de seu curso. A
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matricula e o regime de estudos definido pela Coordenacdo do Curso serdo homologados,

segundo normas fixadas pelos Colegiados Superiores da UNIP.

Art. 9° - Na condicdo de ingressante no ultimo periodo, uma vez aceita a opgao pelo
regime tutelado, o aluno sera matriculado provisoriamente nesse periodo de seu curso. A
matricula e o regime de estudos definido pela Coordenacdo do Curso serdao homologados,
segundo normas fixadas pelos Colegiados Superiores da UNIP.

Art. 10 - Como optante pelo regime de progressao tutelada, o aluno obriga-se a cumprir
integralmente o plano académico estabelecido pela Coordenacdo do Curso e referendado

pelo Consepe.

DO DESLIGAMENTO DO REGIME TUTELADO
Art. 11 - O desligamento do aluno do regime de progressao tutelada podera ocorrer
quando o desempenho académico do aluno for avaliado como insuficiente pela instancia

competente da Universidade e decidido/homologado pelo Consepe.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 12 - Os casos omissos neste Regulamento serdo submetidos a apreciacao do Conselho

Superior competente da UNIP.

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
AVALIACAO DE APRENDIZAGEM - ATE 2022

(Somente para os alunos matriculados no curriculo 2022 e anteriores)

0 aluno somente podera ser aprovado e/ou prestar exames com o minimo de 75% (setenta
e cinco por cento) de frequéncia as atividades programadas para a disciplina.
Os critérios de promocao envolvendo simultaneamente a frequéncia € o aproveitamento

escolar sdo os seguintes:




= Se a frequéncia do aluno for inferior a 75% (setenta e cinco por cento), ele estara

reprovado na disciplina;

= Se a Média da Disciplina (MD) for igual ou superior a 6,0 (seis), o aluno estara
aprovado na disciplina. A Média Final é igual a (MF = MD), sem necessidade de realizar
0 Exame;

= Se a MD for inferior a 6,0 (seis), 0 aluno devera submeter-se ao Exame da disciplina;
a Média Final (MF) da disciplina para o aluno que realiza o Exame é a média aritmética
MF = (MD + EX)/2.

= Se a MF for igual ou superior a 5,0 (cinco), o0 aluno estara aprovado na disciplina;

= (O aluno estara reprovado quando obtiver a MF inferior a 5,0 (cinco) e ficara sujeito
ao regime de dependéncia na disciplina;

= Quando a MD for maior ou igual a 5,7 (cinco virgula sete) e menor que 6,0 (seis),
a MD serda arredondada para 6,0 (seis). Quando a MF for maior ou igual a 4,75 (quatro

virgula setenta e cinco) e menor que 5,0 (cinco), a MF serd arredondada para 5,0 (cinco).

A Avaliacdo Presencial (AP) de cada disciplina podera ser composta de questées objetivas
e questoes discursivas, de sorte que as questoes discursivas tenham peso de 50% (cinquenta
por cento) do valor da AP (Avaliacdo Presencial).

O Exame de cada disciplina sera composto de modo similar a Avaliacdo Presencial
em estrutura e tipos de questdes, excetuando-se TCC, estagios supervisionados e as
disciplinas praticas.

A Avaliacdo Substitutiva de cada disciplina sera composta de modo similar a Avaliacao
Presencial em estrutura, pesos e tipos de questoes.

Para incentivar o uso pelo aluno das novas tecnologias de comunicacdo, interacao
e informacao indispensaveis para uma formacao de qualidade em um curso da EaD, as
avaliacoes virtuais terdo 10% (dez por cento) de sua composicdo atribuidos a titulo de

participacao e interacdo no ambiente virtual de aprendizagem.
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AVALIACAO DE APRENDIZAGEM - A PARTIR DE 2023

(Somente para os alunos matriculados no curriculo 2023 em diante)

0 aluno somente podera ser aprovado e/ou prestar exames com o minimo de 75% (setenta

e cinco por cento) de frequéncia as atividades programadas para a disciplina.

Os critérios de promocédo envolvendo simultaneamente a frequéncia e o aproveitamento

escolar sdo os seguintes:

= Se a frequéncia do aluno for inferior a 75% (setenta e cinco por cento), ele estara
reprovado na disciplina;

= Se a Média da Disciplina (MD) for igual ou superior a 7,0 (sete), o aluno estara
aprovado na disciplina. A Média Final é igual a (MF = MD), sem necessidade de realizar
0 Exame;

= Sea MD for inferior a 7,0 (sete), 0 aluno devera submeter-se ao Exame da disciplina;
a Média Final (MF) da disciplina para o aluno que realiza o Exame é a média aritmética
MF = (MD + EX)/2.

= Se a MF for igual ou superior a 5,0 (cinco), o0 aluno estara aprovado na disciplina;

= (O aluno estara reprovado quando obtiver MF inferior a 5,0 (cinco) e ficara sujeito ao
regime de dependéncia na disciplina;

= Quando a MD for maior ou igual a 6,7 (seis virqula sete) e menor que 7,0 (sete), a MD
serd arredondada para 7,0 (sete). Quando a MF for maior ou igual a 4,75 (quatro virgula

setenta e cinco) e menor que 5,0 (cinco), a MF serd arredondada para 5,0 (cinco).

A Avaliacdo Presencial (AP) de cada disciplina podera ser composta de questées objetivas

e questoes discursivas, de sorte que as questoes discursivas tenham peso de 50% (cinquenta

por cento) do valor da AP (Avaliacdo Presencial).

O Exame de cada disciplina sera composto de modo similar a Avaliacdo Presencial

em estrutura e tipos de questdes, excetuando-se TCC, estagios supervisionados e as

disciplinas praticas.
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A Avaliagdo Substitutiva de cada disciplina sera composta de modo similar a Avaliacao

Presencial em estrutura, pesos e tipos de questoes.

Para incentivar o uso pelo aluno das novas tecnologias de comunicacdo, interacao
e informacgdo indispensaveis para uma formacdo de qualidade em um curso da EaD, as
avaliacoes virtuais terdo 10% (dez por cento) de sua composicdo atribuidos a titulo de

participacao e interacdo no ambiente virtual de aprendizagem.

COMPOSICAO DA MEDIA

|- Disciplinas Tedricas e Estudos Disciplinares — Cursos TRADICIONAIS

Regular
MD = 9 x Prova + 1 x AVA
10
MF = (MD+EX)
____/2____
DP
MD = Prova
MF = (MD+EX)
___2____




|- Disciplinas Tedricas e Estudos Disciplinares — Cursos TECNOLOGICOS - exceto

disciplinas praticas de radiologia e estética

Il- Disciplinas CUNHO PRATICO / PRATICA DOCENTE: Licenciaturas, Farmacia e

Enfermagem

Regular
MD: 7 xProva +2 x PIM + 1 x AVA
10
MF: MD + EX
___2___
DP
MD: Prova
MF: MD + EX
___2___

Reqular

MD:

MF:

2 x Relatorio + 7 x Relatorio Final + 1 x Chat




DP
MD: 3 x Relatorio + 7 x Relatorio Final
10
MF: MD + EX
__2___

IV- Disciplinas Praticas (laboratorios)

Cursos: Biomedicina - CST Estética e Cosmética - Sup. Tec. em Analise e
Desenvolvimento de Sistemas - Sup. em Gestao da Tecnologia da Informacao - Sup.
Tec. em Redes de Computadores - Sup. Tec. em Design de Interiores — Sup. Tec. em
Gastronomia - Ciéncia da Computacdo - Educacao Fisica - Enfermagem - Farmacia
— Fisica - Fisioterapia — Nutricdo - Quimica - Ciéncias Biologicas - Engenharia Civil

e Producao - Radiologia

Reqular

MD: 3 x Relatoério + 7 x Prova

10

MF: MD + EX




DP
MD: PROVA
MF: MD + EX
__2__
V- Trabalho de Curso
Regular e DP

MD: 7 x TRABALHO +3 x BANCA

10

VI- Estagio Curricular

Regular e DP

Administracdo e Ciéncias Contabeis
MA (média de aproveitamento)
Servico social e Licenciaturas

CH - Carga Horaria

Verificar Manual do Curso
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VII- Projeto Integrado Multidisciplinar - PIM

Regular e DP

MA (média de aproveitamento)




